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Zalacznik 1

do Zarzadzenia nr 2/2018

Dyrektora Biblioteki Publicznej w Broku
z dnia 01.03.2018 r.

Regulamin korzystania z materialow i ustug

Biblioteki Publicznej w Broku

I. Postanowienia ogélne

§1
Prawo do korzystania z Biblioteki Publicznej w Broku, zwanej dalej ,,Bibliotekq” ma
charakter powszechny na zasadach okreslonych w ustawie o bibliotekach oraz niniejszym
regulaminie.
Wypozyczanie materiatéw bibliotecznych, korzystanie ze zbioréw zgromadzonych

w Bibliotece oraz korzystanie ze sprzetu komputerowego jest bezplatne.

§2
Zapisujac sie do Biblioteki Czytelnik/ Uzytkownik zobowigzany jest:
okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument zawierajgcy PESEL,
zapozna¢ sie z niniejszym Regulaminem i zobowigza¢ si¢ do jego przestrzegania,
podpisujac na karcie, o ktorej mowa w pkt. 3, stosowne oswiadczenie (wzor zalgcznik
nr 2),
wypehic karte zapisu ,,Zobowigzanie”.
Za niepelnoletniego Czytelnika/Uzytkownika odpowiada i podpisuje oswiadczenie rodzic
lub opiekun prawny, przedktadajac dowdd osobisty i numer PESEL dziecka.
W przypadku braku miejsca stalego lub tymczasowego zameldowania na dokumencie
tozsamosci, uzytkownicy podaja aktualny adres zamieszkania i podpisujg stosowne
Oswiadczenie.
W razie zmiany miejsca zamieszkania, Czytelnik/ Uzytkownik jest zobowigzany
niezwlocznie poinformowac o tym fakcie Biblioteke.
W bazie przechowywane sg nastepujace dane: nazwisko i imie, PESEL, ple¢, adres statego
pobytu, numer telefonu kontaktowego, przynaleznos¢ do grupy spoteczno— zawodowej
(wg Kklasyfikacji GUS), opcjonalnie - adres tymczasowego pobytu lub imi¢ i nazwisko

oraz adres opiekuna prawnego osoby niepeinoletnie;j.



83
Dane osobowe Czytelnikéw/ Uzytkownikéw sg chronione zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku i moga by¢ wykorzystywane wylacznie
do:
rejestracji wypozyczen,
prowadzenia statystyki bibliotecznej,
egzekwowania zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych.
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zarejestrowania i obstugi Czytelnika/
Uzytkownika.
Administratorem danych jest Biblioteka Publiczna w Broku, ul. Pultuska 22, 07- 306
Brok.
Osobie, ktérej dotycza dane, przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych i ich

poprawiania.

I1. Karty biblioteczne
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Podstawg korzystania z Biblioteki jest okazanie karty bibliotecznej.
Czytelnik moze wypozyczac ksiazki samodzielnie lub za posrednictwem osoby wskazanej
przez niego w karcie zapisu ,,Zobowiazanie” jako upowaznionej do wypozyczenia ksiazek
w imieniu czytelnika.
Podstawg wydania Kkarty bibliotecznej jest okazanie przez zainteresowanego waznego
dowodu osobistego lub innego dokumentu zawierajagcego PESEL.
Czytelnik/ Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za kazde uzycie karty.
Zabrania sie przenoszenia na inne osoby uprawnien wynikajacych z posiadania karty
bibliotecznej z zastrzezeniem ust. 2.
Osoba, ktéra utracita karte, zobowigzana jest do niezwlocznego powiadomienia o tym
fakcie Biblioteke osobiscie lub telefonicznie. W przeciwnym razie zostanie obcigzona
kosztami wynikltymi z postugiwania sie kartg przez osoby nieuprawnione.
Za osoby niepelnoletnie wypozyczen z uzyciem karty bibliotecznej moga dokonywac
rodzice lub opiekunowie prawni. W przypadku oséb chorych lub niepelnosprawnych —
réwniez inne osoby upowaznione przez posiadacza karty.
Wydanie pierwszej karty jest bezplatne. Za wydanie duplikatu pobierana jest optata w

wysokosci 5 zt (pieciu z1).



II1. Zasady wypozyczania materialéw bibliotecznych

§5

. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 5 woluminéw na okres 30 dni z mozliwoscig
przedtuzenia terminu zwrotu.

. W przypadku oséb starszych i niepelnosprawnych mozliwe jest zwigkszenie limitu do 10
wypozyczonych woluminéw ksigzek oraz wydtuzenie terminu zwrotu wypozyczanych
pozycji.

. Na prosbe Czytelnika zlozong przed uptywem terminu zwrotu danej ksigzki lub innego
zbioru dyzurujacy bibliotekarz moze przedhuzy¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki,
audiobooka lub innego zbioru pod warunkiem, Ze nie zostaly one zamowione przez
innego Czytelnika.

. Prolongaty mozna dokona¢ bezposrednio w Bibliotece lub telefonicznie. Termin zwrotu
moze by¢ przedtuzony tylko jeden raz.

. Wypozyczajacy moze zarezerwowac materialy biblioteczne aktualnie wypozyczone przez
innych Uzytkownikéw. Zarezerwowane materialy nalezy odebra¢ w ciggu 6 dni od
zwrécenia ich przez poprzednich Czytelnikow. W przypadku powiadomienia
telefonicznego, wiadomosci SMS badz e-mail — w terminie wskazanym. Po tym terminie

rezerwacje sg anulowane.
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. Na zyczenie Czytelnika/Uzytkownika dyzurujacy bibliotekarz udziela informacji
o ksigzkach, pomaga w doborze literatury, w korzystaniu z katalogow, wydawnictw

informacyjnych itp.

§7

. Przed wypozyczeniem ksiazki Czytelnik powinien sprawdzi¢ jej stan i zglosic ewentualne
uwagi bibliotekarzowi. W przeciwnym razie przyjmuje sig, ze ksigzka nie byla
zniszczona.

. W przypadku zgubienia lub zniszczenia ksigzki, audiobooka czy innego rodzaju zbioru,
Czytelnik ma obowiazek kupi¢ taki sam egzemplarz, jaki zostat zagubiony lub zniszczony.
Jesli nie jest to mozliwe, po uzgodnieniu z bibliotekarzem moze kupi¢ inng potrzebng
Bibliotece ksiazke, audiobook lub zaplaci¢ ekwiwalent w wysokosci aktualnej wartosci
rynkowej.

. Na sumy wplacane z tytulu zagubienia lub zniszczenia ksigzki lub audiobooka Biblioteka

wydaje Czytelnikowi pokwitowanie.
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IV. Zasady udostepniania zbioréw na miejscu

88
Warunkiem korzystania ze zbior6w na miejscu jest posiadanie aktualnej Kkarty
bibliotecznej z kodem kreskowym.
W czytelni mozna korzystac ze wszystkich materiatéw, znajdujacych sie w Bibliotece.
Po zakonczeniu korzystania ze zbioréw na miejscu Czytelnik zwraca wykorzystywane
ksigzki,czasopisma lub inne zbiory dostepne w Bibliotece dyzurujacemu bibliotekarzowi,
ktéry po ich sprawdzeniu oddaje Czytelnikowi pobrang karte biblioteczna.
W wyjatkowych sytuacjach ksiazke z czytelni mozna wypozyczy¢ na okres do 7 dni, o
czym decyduje bibliotekarz.
Z Biblioteki nie mogga korzystac:
osoby, ktére swoim zachowaniem zak}dcaja prace Czytelnikom i pracownikom Biblioteki.

osoby, u ktérych w domu panuje choroba zakazna.

V. Zasady uzytkowania sprzetu komputerowego i dost¢epu do Internetu.

89
Z dostepu do komputeréw i Internetu moga korzystac tylko osoby zapisane do Biblioteki
Publicznej w Broku.
Korzystanie z komputeréw i Internetu jest bezplatne.
Logowanie do Internetu odbywa sie za pomoca karty biblioteczne;.
Bibliotekarz przydziela uzytkownikowi stanowisko komputerowe.
Korzystanie z Internetu shuzy wylacznie do celéw edukacyjnych, a przede wszystkim jest
pomoca w nauce, zbieraniu informacji i zdobywaniu wiedzy.
Osoby korzystajace z Internetu zobowigzane s do przedstawienia karty bibliotecznej, w
celu dokonania wpisu do ewidencji.
Uzytkownik moze korzystac z wiasnych nos$nikéw elektronicznych.
Uzytkownik sporzadzony przez siebie plik moze zapisa¢ na nosnikach elektronicznych
badz go wydrukowac¢. Sporzadzanie wydruku jest odplatne zgodnie z cennikiem.
Przy stanowisku komputerowym moze przebywac tylko jeden Uzytkownik.
Ze stanowiska komputerowego mozna korzystac przez 60 minut.
Sesja moze by¢ wydluzona w zaleznosci od liczby i potrzeb oczekujacych. Decyzje

podejmuje bibliotekarz.



12. Biblioteka umozliwia korzystanie z wilasnego laptopa w miejscu wyznaczonym przez

bibliotekarza, przy czym Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnoéci za jego ewentualne

uszkodzenie, kradziez lub utrate danych.

§10

Dzwiek odtwarzany podczas pracy komputer6w moze by¢ emitowany tylko przez dotaczone

stuchawki.

b)

§11
Przy stanowiskach komputerowych obowiazuje zakaz spozywania napojow i artykutow
spozywczych.
Pracownik biblioteki ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez Uzytkownika
przy komputerze.
Nieprawidtowosci lub uszkodzenia sprzetu komputerowego badz oprogramowania nalezy
niezwlocznie zglosi¢ pracownikowi Biblioteki. Wszelkie komunikaty o obecnosci
wiruséw nalezy natychmiast przekaza¢ pracownikowi Biblioteki.
W przypadku ,zawieszenia” pracy komputera nalezy powiadomi¢ o tym pracownika
Biblioteki bez podejmowania proby naprawy.
Osoby niepelnoletnie moga zosta¢ pozbawione dostgpu do komputera na zadanie
rodzicéw lub opiekunéw.
Po zakoriczeniu sesji komputer powinien by¢ pozostawiony w konfiguracji zastanej.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione przez Uzytkownika na

stacji komputerowej, a w szczeg6lnosci za hasla, dane osobowe, dane poufne itp.

§12
Uzytkownik chcacy korzystac z Internetu powinien:
zapoznac sie z regulaminem,
korzystac z zainstalowanego oprogramowania,
zglasza¢ wszelkie uszkodzenia sprzetu i systemu w momencie ich zauwazenia.
Uzytkownikowi nie wolno:
z mienia¢ konfiguracji oprogramowania zainstalowanego na lokalnym dysku twardym
komputera oraz instalacji oprogramowania przeniesionego z serwer6w dostepnych
w Internecie,
korzystac z komputera do dzialalnosci komercyjnej, masowo rozsylac tresci

o charakterze reklamowym (tzw. spam),
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h)

zapisywac danych w pamieci komputera,

prowadzi¢ dziatan powodujacych dewastacje lub uszkodzenia sprzetu,

otwiera¢ i korzysta¢ ze stron o charakterze pornograficznym, wulgamym, rasistowskim,
razacym uczucia innych lub dobre obyczaje,}amac zabezpieczenia systemu,

samodzielnie usuwa¢ usterek w dzialaniu oprogramowania oraz urzadzen stanowigcych
wyposazenie stanowisk komputerowych,

Uzytkownikowi nie wolno bez wiedzy bibliotekarza zmienia¢ przydzielonego
stanowiska komputerowego,

Internet nie moze by¢ narzedziem do popelniania czynéw niezgodnych z prawem.

§13
Pracownik Biblioteki ma prawo blokowania dostepu do okreslonych danych lub ustug (w
szczegdlnosci do Internetu) oraz monitorowania czynnosci wykonywanych przez osoby
korzystajace z komputerow.
W przypadku naruszenia zasad uzytkowania nastapi natychmiastowe przerwanie sesji.
Uzytkownik odpowiada finansowo za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu
komputerowego powstate z jego winy.

Za osoby niepelnoletnie ponosza odpowiedzialno$¢ rodzice lub opiekunowie prawni.

VI. Zasady korzystania z oferty kulturalno —oswiatowej

§14

Podczas zaje¢ realizowanych w ramach oferty kulturalnej Uczestnicy podporzadkowani sg
prowadzacym zajecia oraz pracownikom Biblioteki.

Korzystajacy z zaje¢ prowadzonych w Bibliotece maja obowiazek pozostawienia okryc¢
wierzchnich w szatni.
Rodzice nie moga pozostawia¢ w Bibliotece dzieci ponizej 4 roku zycia bez opieki.
Osoby, ktére uczestnicza w ofercie kulturalnej Biblioteki, swoja obecnoscig akceptuja
umieszczenie ich wizerunku na zdjeciach publikowanych na stroni internetowej

Biblioteki.



VII. Ograniczenia i przywileje

§15

Czytelnika/ Uzytkownika w Bibliotece obowigzuje:

|
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e

Pozostawienie w szatni wierzchniego okrycia, plecakéw, toreb, siatek, parasoli itp.
Informowanie o wnoszeniu do Biblioteki wasnych wydawnictw.

Zakaz wynoszenia poza obreb Biblioteki materiatéw bibliotecznych.

Zglaszanie bibliotekarzowi uszkodzen zauwazonych w udostepnionych zbiorach.
Zachowanie ciszy.

Wyciszenie telefonow komoérkowych i opuszczenie czytelni na czas rozmowy
telefonicznej.

Zakaz spozywania positkow.

Dbatlosc¢ o udostepniane materiaty biblioteczne.

8§16

Czytelnik/Uzytkownik ma prawo:

. B

Korzysta¢ z wilasnego sprzetu (np. z laptopa) za wiedza i zgoda dyzurujacego
bibliotekarza i w wyznaczonym do tego miejscu. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci
za ewentualng kradziez, utrate danych lub uszkodzenie osobistego sprzetu zwigzane z
korzystaniem z niego w Bibliotece.

Czytelnik moze korzysta¢ z komputeréw i Internetu na zasadach okreslonych w pkt.III

regulaminu.

§17
Materialy biblioteczne mozna kopiowa¢ po uzyskaniu zgody dyzurujacego bibliotekarza,
ushuge wykonuje dyzurujacy bibliotekarz.
Kopiowanie materialtéw bibliotecznych jest dozwolone w granicach dopuszczalnych
ustawa o prawie autorskim. Kopiowanie to:
Kserowanie —odptatnie wg cennika (zalgcznik Nr 1),
Skanowanie —odptatnie wg cennika (zatacznik Nr 1),
Fotografowanie aparatem lub telefonem komérkowym —nieodplatnie po uzyskaniu zgody
bibliotekarza.
Wydruki z Internetu — odplatnie wg cennika.
Materialy do kserowania i skanowania nalezy zglosi¢ nie pdézniej niz 15 minut przed
zamknieciem Biblioteki . P6zniejsze zgloszenia beda realizowane nastepnego dnia.

Odplatnos¢ za ustugi wymienione w pkt. 1), 2), 4) jest okreslona w cenniku stanowigcym



integralng czes$¢ niniejszego regulaminu.

5. Na sumy wplacone z tytutu kopiowania Biblioteka wydaje Czytelnikowi pokwitowanie.

VIII. Postanowienia koncowe

§18

1. W razie nieprzestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu, Czytelnik/Uzytkownik
moze zosta¢ tymczasowo pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.

2. W razie razacego naruszenia postanowienl niniejszego Regulaminu pozbawienie
Czytelnika/ Uzytkownika prawa korzystania z Biblioteki moze mie¢ charakter trwaty.

3. Decyzje w sprawie tymczasowego lub trwalego pozbawienia prawa korzystania z
Biblioteki podejmuje Dyrektor Biblioteki.

4. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3 Czytelnikowi/Uzytkownikowi przystuguje prawo
odwotania sie do Burmistrza Gminy Brok.

5. Skargi i wnioski Czytelnicy moga zgtasza¢ do Dyrektora Biblioteki.

§19
1. Zmiany w Regulaminie korzystania z materialéw i uslug Biblioteki Publicznej w Broku

moga by¢ dokonane tylko i wylacznie przez Dyrektora Biblioteki.

§20

Regulamin obowiazuje od 1 marca 2018 roku.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z materiatow i ustug

Biblioteki Publicznej w Broku

Cennik oplat pobieranvch przez Biblioteke

(zgodnie z Ustawg o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. art.14 pkt 2)

. Korzystanie z komputera i Internetu, nagrywanie na nosnik CD — bezplatne

. Drukowanie tekstu z drukarki :

Format A4 : 0,50 zt za 1 strone czarno-biala

1 zt za 1 stron¢ kolorowa

. Kserowanie:

Format A4 : 0,30 zt za 1 strong czarno-bialg
Format A3 : 0,50 za 1 stron¢ czarno-biala

. Skanowanie:

Format A4 : 0,50 zl za 1 stron¢

. Za wydanie kolejnej karty bibliotecznej — 5 zi




Zalacznik 2

do Zarzadzenia nr 2/2018

Dyrektora Biblioteki Publicznej w Broku
z dnia 01.03.2018 1.

Biblioteka Publiczna w Broku
ul. Puttuska 22

07-306 Brok
tel. 29 745 75 01
. e-mail: biblioteka@brok.pl

www.biblioteka.brok.pl

Dane uzytkownika Biblioteki
Nr karty

Ja, nizej podpisany(a)

Oswiadczam,
ze mieszkam pod adresem (adresami):

Zobowigzuje sie¢ do powiadamiania Biblioteki, o kazdorazowej zmianie miejsca
zamieszkania w terminie 30 dni od dokonania tej zmiany, pod rygorem wystapienie skutkéw
doreczenia korespondencji okreslonych w art.139 §1 Kodeksu Postepowania Cywilnego.

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z ,,Regulaminem korzystania z materialéw i ushug
Biblioteki Publicznej w Broku” i zobowiazuje sie do przestrzegania jego postanowien. Wyrazam
zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw statystycznych Biblioteki i ewentualnych
roszczen prawnych za niezwrécone materiaty.

Oswiadczam, ze uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233*
Kodeksu Karnego potwierdzam, ze powyisze dane s3 prawdziwe.

Czytelny podpis

Art. 233*

§ 1. Kto, sktadajac zeznanie majace shizy¢ za dow6d w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia
wolnosci do lat 3.

§ 6. Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje sie odpowiednio do osoby, ktéra sklada falszywe oswiadczenie, jezeli




Zatacznik 2

do Zarzadzenia nr 2/2018

Dyrektora Biblioteki Publicznej w Broku
z dnia 01.03.2018 1.

Biblioteka Publiczna w Broku
ul. Puttuska 22

" 07-306 Brok
tel. 29 745 75 01
-y e-mail: biblioteka@brok.pl

www.biblioteka.brok.pl

Dane niepelnoletniego uzytkownika Biblioteki
Nr karty

Ja, nizej podpisany(a)

Oswiadczam,
ze jestem prawnym opiekunem uzytkownika:

zamieszkalego pod adresem (adresami):

Zobowigzuje sie do powiadamiania Biblioteki, o kazdorazowej zmianie miejsca
zamieszkania w terminie 30 dni od dokonania tej zmiany, pod rygorem wystapienie skutkow
doreczenia korespondencji okreslonych w art.139 §1 Kodeksu Postepowania Cywilnego.

Oswiadczam, ze zapoznalem(am) sie¢ z ,Regulaminem korzystania z materialéw i ustug
Biblioteki Publicznej w Broku” i przyjmuje odpowiedzialnos$¢ za przestrzeganie jego postanowien
przez uzytkownika. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw statystycznych
Biblioteki i ewentualnych roszczen prawnych za niezwrécone materialy.

Oswiadczam, ze uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233*
Kodeksu Karnego potwierdzam, ze powyzsze dane sa prawdziwe.

Czytelny podpis

Art. 233*

§ 1. Kto, sktadajac zeznanie majace shuzy¢ za dowéd w postepowaniu sagdowym lub w innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia
wolnosci do lat 3.

§ 6. Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje sie odpowiednio do osoby, ktéra sklada falszywe oswiadczenie, jezeli
przepis ustawy przewiduje mozliwo$¢ odebrania o§wiadczenia pod rygorem odpowiedzialn}géc}kagnej;/
& 1

Bisliotek 3Yicz




